
平成３０年５月１６日 

公益財団法人東京観光財団 

 

平成 30 年度 ILTM Cannes 2018出展等現地プロモーションに係る企画運営業務委託 

事業者選定（プロポーザル方式）企画審査会実施要領 

 

１．目的 

東京都（以下、「都」という。）及び東京観光財団（以下、「TCVB」という。）は、滞在

中に多くの消費が期待できることに加え、都市のイメージ向上にも寄与する富裕層の誘

致に向けて、ILTM Cannes出展含め現地プロモーションを実施する。 

 

２．委託内容 

  仕様書のとおりとする。 

 

３．事業提案上限額 

  金  ３６，０００，０００円也 

  ※上記金額は、消費税等諸税を含む総額とする。 

 

４．契約の履行期間 

  契約締結日の翌日から平成３１年２月２８日まで 

 

５．選考について 

 選考については以下の手順及び日程で行う。 

（１）公募開始及び希望申出受付開始 

    平成３０年５月１６日（水） 

希望申出方法については、TCVB ホームページにて契約情報を参照のこと。 

 （２）公募締切 

    平成３０年５月２２日（火）正午まで 

 （３）企画審査会への指名通知 

    平成３０年５月２３日（水） 

※ 指名通知を受けた事業者にのみ、都・TCVB がターゲットとする富裕層像に

ついての補足資料を提供する。 

 （４）質問の受付期間 

    平成３０年５月２３日（水）から平成３０年５月２５日（金）正午まで 

 （５）質問への一斉回答 

    平成３０年５月２９日（火）までに行う。 



 （６）企画提案書及び見積書の提出期限 

    平成３０年６月１３日（水）正午まで 

 （７）企画審査会の開催 

    平成３０年６月１８日（月） 

    場所、時刻については別に定める。 

 （８）審査結果の通知 

    平成３０年６月１９日（火）までに行う。 

 

６．企画審査会に必要な提出物と提出方法 

（１）提出物 

   ①企画提案書 

企画提案書の書式はＡ４版横、表紙含め２０ページ以内、文字のサイズは 

１０．５ポイント以上とする。 

企画書タイトルは「平成 30年度 ILTM Cannes 2018出展業務」とし、 

宛先は公益財団法人東京観光財団理事長宛とすること。 

    また、下記の項目に従い作成すること。 

ア 実施体制及びスケジュールについて 

業務全体が効率的かつ円滑に執行できる運営体制等、下記の項目通りとす

ること。 

※ 第三者に業務委託する場合は、その社名を明らかにすること。但し、

第三者の社名に自社名が含まれる場合は、その限りではない。 

(ア) 体制図 

(イ) 全体的な業務スケジュール 

(ウ) その他関連実績等 

イ 商談イベント出展について 

(ア) ブース設営におけるデザイン・テーマ／コンセプト、パース、平面レ

イアウト、特筆すべきデザインの詳細 

(イ) スタッフの企画、及び、配置／オペレーション案 

(ウ) 備品等の企画、及び、配置案 

ウ ネットワーキングパーティーについて 

(ア) 概要（実施日、候補会場等） 

(イ) スタッフの企画、及び、配置／オペレーション案 

(ウ) 演出案（会場装飾、特別ゲスト、パフォーマンス等） 

(エ) 食事やドリンク等のメニュー案 

(オ) ゲスト用記念品案 

エ 記録及び報告書作成について 



(ア) 共同出展者からのアンケート回収および集計案（※アンケート票は

TCVB作成） 

(イ) ネットワーキングパーティー参加者からの意見・感想等の収集および

集計の企画案 

(ウ) 報告書の構成案 

オ その他（必要に応じて） 

(ア) 特筆すべき事項 

(イ) 追加提案 

     の順とする。     

②見積書 

     仕様書の項目別の内訳及び見積総額 

上記見積総額には消費税等の諸税（調査対象国で支払う税も含む。）を含んだ

金額とする。 

     また、経費のうち課税分と不課税分を分類すること。  

    ③その他提出物（提出物①②のデータ） 

     提出物については、MS-Word、MS-Excel、MS-Powerpointのいずれかで 

作成したものとする。 

  



 

 （２）提出部数と提出体裁 

提出物 社名及びロゴ 会社印 提出部数 

① 企画提案書 

※ 合せて 1 冊の形状とし、左上を

クリップで留めたもの（製本・

ステープル留め等不可） 

あり あり 1 部 

なし なし 12 部 

② 見積書 

※ 各会社の書式により提出可 

あり あり 1 部 

なし なし 11 部 

※ 上記に指定のあるものを除き、自社名及びロゴマーク等は一切記入しないこ

と。 

 

（３） 提出方法及び提出場所 

①提出方法 

     郵送または持参とする。（宅配便不可） 

    ②提出場所 

     公益財団法人東京観光財団 観光事業部  

     郵便番号１６２－０８０１ 

     東京都新宿区山吹町３４６番６ 日新ビル５階 

       提出物の封筒等に「平成 30年度 ILTM Cannes 2018出展業務」と朱書するこ

と。 

 

  （４）注意事項 

     提出期限までに提出物が届かない場合は、企画審査会への参加を辞退したものと 

みなす。 

 

７．企画審査会の実施場所及び実施時間等 

 （１）実施日時 

  平成３０年６月１８日(月) 予定 

 （２）実施場所 

  東京観光財団５階会議室 予定 

 （３）実施方法 

  応募者（１社３名以内）のプレゼンテーションとする 

※ 実施日時、場所の詳細については、指名通知後に個別に連絡する。 

 

８．選考方法 



企画審査会においては、TCVBが別途定める「平成 30年度 ILTM Cannes 2018出展等現

地プロモーションに係る企画運営業務委託事業者選定企画審査会」審査要綱に基づき選

考を執り行う。 

 評価基準については、主に下記のとおりとする。 

（１） 実施体制及びスケジュールについて 

① 効率的に円滑な業務運営が行える体制及び業務進行スケジュールが提案され

ているか 

② 対象商談イベントもしくは類似イベント等の運営業務の実績があり、マーケ

ット事情を考慮した的確な提案 がなされているか 

（２） 商談イベント出展について 

① 富裕層旅行者市場におけるニーズや特性を理解した上で、業務要件を満たす

魅力的かつ効果的なブースのテーマ／コンセプト、デザイン、レイアウト等

が提案されているか。 

② スタッフの能力や技術、人数や配置、装い等についての提案内容が適切か。 

③ 備品等の質や量、配置や保管についての提案内容が適切か。 

（３） ネットワーキングパーティーについて 

① 日程や会場の企画内容は実施するにあたり適切か。 

② スタッフの能力や技術、人数や配置、装い等についての企画が適切か。 

③ 話題性を向上させ集客力を強化し、東京の富裕層旅行者市場における魅力を

体現するために適切な演出が企画されているか。 

④ 食事やドリンクのメニューや演出等の企画は実施するにあたり適切か。 

⑤ ゲスト用記念品の企画は実施するにあたり適切か。 

（４） 記録及び報告書作成について 

① プロモーションの実施内容を適切に記録する企画となっているか 

（５） その他 

① 提案価格、経費内訳それぞれに妥当性はあるか 

② その他特筆すべき点が見られるか 

 

９．選考結果の通知について 

  全ての応募者に対し、選考結果を文書にて通知する。なお審査内容にかかわる質問に

ついては一切受け付けない。 

 

１０．質問等 

  仕様書及び委託事業選定に関する質問については、質問受付期間中 E-Mail（アドレス

は指名通知を受けた事業者に別途通知する。）にて受け付ける。質問内容については、

全て事務局で取りまとめたうえで指名通知を受けた全ての事業者に対し FAX又は E-Mail



で一斉に回答する。 

 

１１．その他 

（１） 企画提案応募に係る費用については、全て応募者の負担とする。 

（２） 応募書類等に関しては一切返却しない。 

（３） 企画審査会の当日開始時刻に遅れた場合は失格とする。 

（４） 応募を辞退する場合は、提出物の提出期限前日までに辞退届を提出すること。 

（５） 採択された企画提案書を基に、委託者との協議の上本業務仕様書を決定する。

本業務の目的達成に資するものと TCVB が認めた企画提案内容について、委託

上限額の範囲内において、受託者との協議の上、本業務仕様書の一部変更・修

正を行うことができるものとする。 

 

１２．本件の問い合わせ先 

  公益財団法人東京観光財団 観光事業部（担当：門田、酒井） 

  〒１６２－０８０１ 

  東京都新宿区山吹町３４６番地６ 日新ビル５階 

  電 話：０３－５５７９－２６８３ 

  ＦＡＸ：０３－５５７９－２６４５ 


